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1. Intfroduccion

En este documento se recogen una serie de recomendaciones para los
distintos agentes educativos del centro: profesorado, alumnado vy
familias. Esta politica es aplicable a todos los miembros de la
Comunidad Educativa.

CEIP Fernando

el Catdlico
.
Profesorado Alumnado Familias

Los objetivos de la Politica de uso aceptable de Recursos Digitales del

centro son los siguientes:

e Ofrecer a quienes conforman la Comunidad Educativa un recurso
para dar a conocer, sensibilizar, implicar y facilitar la implantaciéon
de buenas prdcticas, relacionadas con el uso responsable de las
TIC en el centro educativo.

e Asegurar que el alumnado se beneficia de las ventajas del uso de
las TIC durante el proceso de aprendizaje de forma efectiva y
segura.

e Formar e informar a quienes conforman la Comunidad Educativa
sobre métodos de autoproteccidon y de proteccién de otros en la

red.

e Evitar el mal uso de las TIC de forma intencionada.
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2. Politica de uso aceptable
para el centro educativo

2.1. Protocolos de uso de recursos
tecnologicos

En este apartado se recogen las normas de uso de los diferentes
dispositivos y las posibles sanciones.

Normas de uso

Posibles sanciones

Utilizar los ordenadores solo para

fines educativos.

No descargar ni instalar software
sin autorizacion.

Apagar los ordenadores al
finalizar las clases o cuando no
estén en uso.

Reportar cualquier problema
técnico o dafio al equipo de
inmediato.

Mantener los ordenadores limpios

y en buen estado de
conservacion.

No realizar actividades que
puedan causar dafios fisicos al
equipo.

Advertencia verbal.
Contiscacién temporal del
dispositivo.

Llomada a los padres/tutores.
Suspensién temporal del acceso
a la red o a dispositivos
electrénicos.

Suspension de actividades
escolares.

Asistencia obligatoria a talleres
sobre el uso responsable de la
tecnologia.

Realizacién de servicios
comunitarios.
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2.2. Sistemas operativos, plataformas
EVA y software educativo

En este apartado se recogen las normas en cuanto sistemas
operativos, plataforma de Entorno Virtual de Aprendizaje (EVA) vy
software educativo instalados en los dispositivos del centro educativo.

Normas de uso

e Uso exclusivo para fines educativos.
e Actualizacién y mantenimiento.
e Acceso controlado.

e Resolucién de problemas técnicos.

2.3. Protocolos de eficiencia energética
y reciclaje

A continuacién se detallan algunos aspectos a tener en cuenta para
conseguir un uso mas eficiente de la energia de los dispositivos

electrénicos del centro asi como las instrucciones para el reciclaje,

reutilizacidn o eliminacidn de los dispositivos obsoletos o estropeados.

Normas referentes al apagado /encendido,
Eficiencia energética | configuracidn del ahorro de energiq,

optimizacién del brillo y contraste....

- > Normas referentes a puntos de recogidas
Reciclaje y Gestidn . _ _ N

. designados, registro de dispositivos
de Residuos -
. obsoletos, reutilizacion y
Electrénicos o . _
reacondicionamiento, donaciones...
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2.4. Prevencion de riesgos y bienestar
en entornos digitales

El presente apartado tiene como objetivo establecer pautas vy
procedimientos para prevenir riesgos y promover el bienestar en
entornos educativos, garantizando un ambiente seguro y propicio para
el aprendizaje y desarrollo integral de los estudiantes, docentes y
personal administrativo.

Algunos ejemplos a tratar en este apartado son:
e Seguridad de platatorma y herramientas.
e Educacién en seguridad digital.
 Privacidad y proteccién de datos.
e Ciberbullyng
e Bienestar digital

2.5. Respeto y cortesia en la red:
Netiqueta

Esta seccidon tiene como objetivo crear una serie de normas para
promover un ambiente digital positivo y seguro en el centro educativo,
fomentando la colaboracién y el aprendizaje responsable entre los
estudiantes y el personal. Por ello intentaremos marcar una serie de
principios que nos ayuden a trabajar:

e Respeto y tolerancia.

e Proteccidn de la privacidad.

e Cuidado con el lengugije.

e Uso apropiado de las redes sociales

e Respeto a la propiedad intelectual.
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3. Politica de uso aceptable
para el profesorado

3.1. Principios de uso aceptable para
orientar al alumnado

Los docentes debemos ser conscientes de nuestras buenas
actuaciones y usos correctos en el aula. Somos modelos de referencia
activos y continuos para el alumnado, por lo que debemos ensefiar a
manejar los tiempos, los recursos y las “miradas” de los entornos
digitales de forma responsable.

Por ello todo lo que hemos comentado en el aspecto anterior debemos

hacerlo nosotros.

3.2. Principios de uso aceptable como
docentes

Recogeremos todos principios relacionados a estos grandes bloques:
e Comunicacion organizativa.
e Coordinacién y colaboraciéon entre docentes.
e Contenidos digitales.
e Empoderamiento del alumno.
e Accesibilidad en el aula.

NextGenerationEL . v Resiliencia
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3.3. Recomendaciones sobre el uso de
dispositivos personales para la
funcion docente

El uso de dispositivos personales y privados para fines educativos tiene
que tener presente la proteccién de sus propios dispositivos, como
medidas destinadas a proteger los datos personales y los del centro
educativo, para ello podriamos establecer algunas recomendaciones
previas como pueden ser pardmetros de seguridad, actualizacién de
equipos, bloque automdtico, unos de ventanas de incdgnito...
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4. Politica de uso aceptable
para el alumnado

4.1. Principios de uso aceptable de
dispositivos digitales del centro y

Principios de uso aceptable como
alumnado

Estos dos puntos hacen referencia a nuestro alumnado en ese
acompafiamiento que debemos hacer para ayudarles a adquirir
progresivamente principios de uso aceptable como:
o Alfabetizaciéon medidtica y tratamiento de informaciéon de los
datos.
e Comunicacion y colaboracién digital.
e Creacion de contenidos.

e Uso responsable y bienestar digital.
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5. Politica de uso aceptable
para las familias

Es esencial la comunicacién con las familias para que la ensefianza
del uso responsable sea conjunto desde el centro y las familias, por
ello estas ultimas tienen que tener presente los siguientes principios:

e Tiempo de uso y contenidos.

e Redes sociales.

e Control parental.

e Comunicacion en casa.
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6. Politica de uso de cuentas
educativas

Si se utilizan cuentas Microsoft o Google se debe afiadir este punto
donde se incluyan apartados como:

e Descripcion del servicio

e Condiciones del servicio

e Clausula

e Términos de proteccidn y tratamiento de datos
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7. Normas de uso

7.1. Normas de uso de los medios de
comunicacion

e Las comunicaciones entre los distintos miembros de la comunidad
educativa se realizardn a través de la plataforma online del centro
(Classdojo), a través del correo electrénico, por via teleténica o
por medio de WhatsApp al teléfono del centro..

e El contenido de cualquier comunicacién realizada entre los
distintos miembros de la comunidad educativa deberd mostrar
respeto, proteger la identidad y tener relacién con la actividad

del centro.

7.2. Normas de uso de las Redes
Sociales

e Los Alumnos no podrdn tomar fotogratias ni videos en el centro ni
hacerlos circular, publicarlos o difundirlos por cualquier medio,
salvo que cuenten con el consentimiento expreso, bien escrito bien
verbal, de los mismos para proceder en este sentido. Esta
obligacidén es extensible a los restantes miembros de la comunidad
educativa (consentimiento previo de las familias).

e Los miembros de la comunidad educativa hardn uso de las redes
sociales en consecuencia con los derechos y obligaciones
recogidos en el Reglamento de Régimen Interno del centro y la

normativa interna de convivencia.
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Las publicaciones y los comentarios deberdn realizarse en las
redes sociales con el maximo respeto y cuidado hacia todas las
personas que conforman la comunidad educativa.

El personal docente, ademds de los canales oficiales de
comunicacidn, podrd utilizar las redes sociales como medio de
difusién de las actividades formativas que el centro vaya
organizando.

El centro podrd facilitar al personal docente enlaces a
documentos, videos e infografias, entre otros, que faciliten la
formacion continua del mismo mediante el uso de cuentas
corporativas.

Cualquier publicacion en redes sociales tendrd que ajustarse a la

normativa de Proteccidon de Datos.

7.3. Normas de uso de ordenadores y
tablets

El centro dard a todos los miembros que conforman la comunidad
educativa unas normas de conducta en lo que al uso de los
ordenadores y las tablets del centro respecta.

o Con el fin de evitar el derrame de liquidos sobre los equipos,
no estd permitido el uso de los mismos con bebida, excepto
botellas con tapdn.

o En ningun caso el alumno podrd cambiar la configuracién del
sistema operativo, del escritorio o del interfaz, que afecte a las
diferentes conexiones y peritéricos del ordenador. Tampoco
estd permitido instalar en el ordenador ningun tipo de

software no autorizado por el centro.

Financiado por Plan de Recuperacion, HGOBIERNO
la Unién Europea Transformacion ;JE:; == :."f'..-"_;._;_m_—... ——
'Resiliencia E ==DE ARAGON

NextGenerationEL . v Resiliencia




R lan

Fernando

el Catblico igii‘dl de
entro

Politica de uso aceptable
de Recursos Digitales

o Cada alumno deberd crear en el ordenador-tablet que
habitualmente utilice una carpeta con su nombre y apellidos
dentro de la carpeta “Alumnos” y deberd introducir en la
misma cada uno de los trabajos que realice, ya que los
archivos que no se encuentren en dicha ubicacién podrdn ser
borrados por el profesor del siguiente turno. Es
responsabilidad del alumno la gestiéon de sus archivos en
cuanto a copias de seguridad de los trabajos realizados. El
centro no se hace responsable de la posible pérdida o
manipulacién de los mismos. Se recomienda hacer diariamente
copia de seguridad en el medio de almacenamiento que el

alumno considere oportuno.
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